窗体顶端

浙江旅游职业学院旅行社管理系

导游“四位一体”综合实训中心场地借用说明

    导游“四位一体”综合实训中心是旅行社管理系进行实验教学的重要场所之一，厅内设备价格昂贵，环境要求高。为了配合学院及其他部门举办活动的需要，该中心在旅行社管理系实训教学活动使用之余，向全院开放，特制定借用规定，具体如下：

    1、凡借用该中心场地的老师和学生须先学习该厅的使用规范和注意事项；

2、 借用部门(单位)在使用该中心场地之前，必须认真检查设备的情况，使用结束时，严格按要求关闭所使用的设备；

3、 借用该中心场地的老师或学生至少提前一周预约；

4、 请使用部门（单位）派专人负责各类设备的调控操作并提前学习；

  5、地借用时间为工作日8:30 — 20:10 场地借用时间含场地开放关闭、设备开关调试、入场散场、场地踏勘、场地布置、场地复原等全部程序。

  6、任何场地布置均须经管理人员许可，活动结束由使用部门负责恢复原状。
    7、注意事项：

①使用者要爱护设备，尤其是厅前大环幕，请务必与环幕保持距离，绝对不能触碰，否则出现问题由使用者负责；

②横幅只能挂二楼围栏墙体上，不允许挂厅前环幕上；

③墙体请勿粘贴任何装饰；

④使用后严格按要求关闭所有设备和清理卫生；

⑤设备出现问题请立即与管理人员联系，不要擅自处理，否则出现其它问题由使用者负责

⑥按时结束活动，以免影响其它的安排；

⑦使用前，请申请者提前半小时与管理员确认设备正常与否并签字；使用后，请再次与管理员确认设备情况并签字。如有损耗，请使用部门负责还原。

    借用申请填报注意事项:
    1、学院各部门申请预定该中心场地需要服从我系各项重大活动的安排；

    2、学院各部门申请预定该中心场地至少需要提前一周；

    3、由于该中心场地是旅行社管理系进行实验教学的重要场所之一，在旅行社管理系实验教学活动使用之余向全院开放，使用比较频繁，建议各个部门严格控制班级、社团自行组织的活动；

4、 各部门提交的申请单先由实训中心教师管理员确认后提交旅管系系主任审批。
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