
浙江旅游职业学院活动场地申请

	活动名称
	

	活动场地
	

	活动时间
	

	借用时间
	

	负责人
	
	手机号
	

	使用说明
	

	申请部门意见
	

	场管审批
	

	备注
	


1.此表原件交场管部门，申请部门复印留存，使用场地时与议程一起交场管工作人员。

2.“活动时间”为活动正式起讫时间，“借用时间”为场地开放至关闭时间。

浙江旅游职业学院场地管理规定
一、场地管理由现代教育技术中心负责，包括场地的使用审批、技术支持、设备维护、安全消防等工作。
二、各场地开放借用时间为工作日8:30 — 20:10 场地借用时间含场地开放关闭、设备开关调试、入场散场、场地踏勘、场地布置、场地复原等全部程序。

三、惟实厅、行政报告厅是学院会议、报告、讲座等活动的重要场所，严格限制文娱类学生活动。
四、各场地使用均须提前一周申请，不接受超过使用限制的要求。

 五、使用部门应积极协助管理人员做好设备设施管理，保持场地干净整洁。

 六、任何场地布置均须经管理人员许可，活动结束由使用部门负责恢复原状。
七、室外场地借用音响、灯光等舞台，由使用部门负责供电到位、设备到场。
八、各控制室无关人员不得进入，场控、音控、光控、舞台监督、机械控制等技术岗位必须由专业人员担任，未经许可，不得擅自委派学生，不得擅自串岗离岗。
九、场控必须由场地管理人员担任，负责巡检全场，处理各类突发事件。活动过程中场控指令所有人员均无条件服从，不得违抗。

   

                         现代教育技术中心

                      二〇一四年十月一日
附：

1．惟实厅（412座）、行政报告厅（454座）：开/关门 5分钟，开/关设备 10分钟

剧院：开/关出入口及公共附属设施 15分钟，开/关设备 25分钟，开/关空调 20分钟
2．行政报告厅空调由后勤服务公司统一管理，由借用部门自行联系使用。
我已阅读并同意接受以上条款。

签名：                    日期：

